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Jakabszillds K6zség Onkorményzata

Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal

Szabalyzat

a kozérdekl adatok kozzéetetelérol,

megismerésiikre iranyulo igények teljesitésének
rendjérol

A szabalyzat 2026. marcius 22. napjan lép hatalyba



I. Altaldnos rendelkezések

Jakabszilldis Kozség Onkorminyzata és Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal)
vonatkozdsdban a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak, valamint a kdzérdeki
adatok megismerése irdnti igények teljesitésének €s koltségtérités felszamitdsanak rendjérol szélo
szabalyzatat

- az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsigrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdés és 34.§ (3), ill. 35.§ (3) bekezdés felhatalmazasa;

- a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat kereso rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005.
(XII.25.) korméanyrendelet;
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- a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol sz6l6 301/2016.
(IX.30.) kormanyrendelet, valamint

- az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.)

elbirasai alapjan a kovetkezd szerint hatirozom meg.

L.1. A szabalyozas célja, hatilya

1.A szabdlyozds célja az Infotv-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését eldsegitd
szervezeti €s uigyviteli feltételek meghatarozasa. Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje biztositja
a hozzaférési jogot a kozérdeki adatok vonatkozaséban.

2.A szabdlyozas célja tovabbd, hogy meghatdrozza a Hivatalban a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulé igények teljesitésének rendjét. A Jakabszllasi Polgarmesteri Hivatal és Onkormdanyzat a
kozérdekli adatok megismeréséhez vald, az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog
érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kovetkezo szabdlyzatban hatirozza meg a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket,
tovabbd az adatot megismerni kivadno, €s az adatot szolgaltaté Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban
Hivatal) eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

A Hivatal rendszeresen, elektronikus udton a honlapjan (www.jakabszallas.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat az Infotv. 1. melléklete alapjan osszeéllitott
altalanos kozzétételi lista szerinti adattartalommal.

A szabidlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden belsé szervezeti egységére, valamint minden
dolgozdjara, amely vagy aki személyes, kozérdekbol nyilvanos, valamint kozérdekli adatok kezelésével,
tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 14t el, tovabba ilyen adatokat tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végez.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre €s adatfeldolgozasra, amely kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, illetve
manualisan kezelt k6zérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatokra is.

Az Infotv. 27.§ (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kozhitelil
nyilvantartasbdl torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatdsra.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Onkorményzat intézményeire, amelyeknek az Infotv. 30.§ (6)
bekezdése alapjan sajat szabalyzatot kell késziteniiik.



Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek részére,
hogy a kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthetoek, kiilonos tekintettel az igénylés ttjan megszerzett személyes adatok széleskorii
nyilvdnossdgra hozasara, kozosségi médidkban vald hozzaférhetdvé tételére.

1.2. Alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznilt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3.§-ban meghatdrozott
,.Brtelmezd rendelkezései” korében meghatarozottak az irdnyaddak.

E szabalyzat alkaimazasa sordn:

Kozérdekii adat: Infotv. 3.§ (5) bekezdés alapjan az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatédrozott egyéb kozfeladatot ellat6 szerv vagy személy kezelésében 1évo
és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének mdédjatél, onallé vagy gylijteményes jellegétol.

Igy kiilonésen

- hataskorre, illetékességre,

- szervzeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
- birtokaban lévé adatfajtakra,

- miikodést szabalyozé jogszabalyokra,

- gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre

vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3.§ (6) a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Ha
torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi
Onkormdnyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgéltatast nyijtd szervek vagy személyek kezelésében 1€v0, e tevékenységiikre vonatkozd,
személyes adatnak nem mindsiild adat. A kozérdekii adatok megismerésével €s nyilvanossigaval
Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Ko6zérdekébdl nyilvanos adatként az Infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil tizleti titoknak a
kozponti €s a helyi onkormdanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznaldsaval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az 4llami €s Onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtokldsdval, hasznélatdval, hasznositdsival, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont €rint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossdgra hozatalat kiilon torvény kozérdekébol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz, igy kiilondsen a védett
ismerethez — val6 hozziférést, amelynek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismeréséhez lehetdségét.

A Hivatal mint helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé iligyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.



Ilyen iigyek kiilonosen:

- onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkormanyzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzédések,

- a piaci szerepl6k, a maginszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasa.

Adatfelelés: Az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus tton kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatot elbdllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett. Adatfelelds
szerv vezetdje ~ Onkorményzat esetében a polgarmester, Hivatal esetében a Jjegyz6 — akozérdekii adatok
elektronikus kdzzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Hivatal szervezeti egységei ttjan latja
el. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfeleléseit azon hivatali szervezeti egység
vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eléallitotta,

vagy az adat miikddése soran, vagy ahhoz kapcsolédéan keletkezett.

A kozbeszerzési torvény 37.§-aban meghatarozott adatok nyilvanossdgra hozatal4ért a targy szerint
érintett igyintézo a felelGs.

Adatkozl6/kozzétevo: Az a szervezeti egység, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot
— az adatfelel6s 4ltal hozz4 eljuttatott adatait az Infotv. 33.§ (1) bekezdésében meghatdrozott médon a
honlapon kozzéteszi.

Kozzététel: Az Infotv. 3 (5) és (6) bekezdésében meghatdrozott adatok az Infotv. 33.§ (1) bekezdése
szerinti médon torténé hozzaférhetdvé tétele.

A kozérdekii adatokra vonatkozé rendelkezdéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is megfeleléen
alkalmazni kell.

A kotelezben kozzéteendd adatokon tiil elektronikusan mas k6zérdekii adat is kozzétehetd.
II. A kozérdekii adatok kozzététele

1.A Hivatal a feladatkorébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen az 6nkormdnyzati koltségvetésre és annak
végrehajtasdra, az onkormdanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznildsira és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos
Jogok biztositdsdra vonatkozéan — koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasat.

2.A Hivatal rendszeresen:
- elektronikusan a www jakabszallas.hu honlapon, illetve

- a helyben szokdsos médon, a Hivatal hirdet6tdbldjan hozza nyilvdnossigra a Jakabszallds Kozség
Onkormanyzata €s a Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.Az Infotv. 26.§ (1) bekezdése értelmében a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii
adatot erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a minésitett adat védelmér6l sz616
torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27.§ (2) bekezdése szerint, ha a kdzérdekii adatok
nyilvanossdghoz valé jogot — az adatfajtdk meghatdrozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel;



g) birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

4.Az Infotv. 27.§ (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhat6 tovabba unids
jogi aktus alapjdn az Eurépai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

5.Az Infotv. 27.§ (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- €s hatiaskorébe tartozd
dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozottsagat
szolgél6 adat keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem nyilvdnos. Az adatkezeld az adatot ilyen jellegii
mindsitése c€ljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az aldbbi szoveggel latja el: ,,Dontés eldkészitd
anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizdrasahoz fliz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével- az azt kezeld szerv vezetdje (6nkorményzati
tigyekben a polgarmester, dllamigazgatasi iigyekben a jegyz6) engedélyezheti.

6.A dontés megalapozottsagat szolgdlé adat megismerésére irdnyulé igény — az Infotv. 27.§ (5)
bekezdésében meghatdrozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el,
ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot
ellatd szerv torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl
mentes elldtdsét, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések elokészitése sordn
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

I1.1. A kozzététel szervezeti feltételei
I1.1.1. Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje (Onkormanyzat esetén a polgarmester, Hivatal
esetében a jegyz0) — adatkozld kozremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok
pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérol.

A jegyz6 éltal kijelolt személyek, mint adatfelelésok gondoskodnak a kozzétételre keriild kozérdekii
adatok pontossagarél, szakszerliségérodl €s idészerlis€égérol.

A Hivatal adatfelelései a jogszabdlyban meghatdrozott idokozonként osszegyiijtik, Osszeallitjak a
jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd kozzétételre szant adatokat,
és elektronikus dton megkiildik a Hivatal vezetdje altal kijelolt munkatars részére elektronikus tton,
titkositott pdf fajlban. A Hivatal vezetdje altal kijelolt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti
a honlapon. Az adatfelelds a honlapon tortén6 kozzétételt megelézden és az azt kovetéen az adatok
pontossdgat visszaellen6rzi.

A kozzétett kozérdekili adatok pontatlannd, tévessé vagy idoészeriitlenné vilasa esetén, illetve ilyen
kozérdekli adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds éllitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett- atadja az adatk6zl6nek.

Az adatfelel6sok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

I1.1.2. Az adatkozlo feladatai

A Hivatalndl adatkozl6 a Hivatal vezetoje 4ltal kijelolt munkatars, aki a néla keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok honlapon torténd kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és
az adatok frissitéséért felel.

Az adatkdzld az adatfelel6std] kapott adatokat az adatfelelos €s a kozzététel idejének megjeldlésével
kozzéteszi. Az adatfelelos koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.



AdatkozI06 az adatfelel6s egyidejii értesitésével visszautasithatja az 4tvett kozérdekii adatok kozzétételét,
ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az elbirt, a kozzétételi szabdlyzatban
meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felelnek meg.)
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Az adatkdzl6 gondoskodik az dij adatok kozzétételérol, az adatfelelds dltal kozolt médositds, pontositas,
javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba
helyezésérdl és errdl az adatfelel6snek visszaigazolast ad.

I1.1.3. Hivatali alkalmazottak feladatai

A Hivatal dolgozéi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok eldirdsait megismerni, a
Jakabszallds Kozség Onkorményzata és a Polgarmesteri Hivatal honlapjan megtalélhaté &ltaldnos
kozzétételi listat dttanulmdnyozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba a munkéjuk
sordn a munkakoriikh6z tartozé, az Infotv. 1. mellékletében meghatdrozott adatok keletkezésérol,

e o,

mddositdsanak sziikségességérol, a szervezeti egységiik vezet6jét haladéktalanul tdjékoztatni.
I1.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 33.§ (1) bekezdése alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdeki
adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korldtozastol
mentesen, Kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kim4solhaté médon, a
betekintés, a let6lt€s, a nyomtatds, a kimdsolas és a hélézati adatatvitel szempontjdbél dijmentesen
hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatot ezt
kovetden haladéktalanul torolni kell.

A Hivatal honlapja a www.jakabszallas.hu oldal. A kételezden kozzéteendd kozérdekii adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok a Hivatal honlapjénak nyit6lapjarél a Kézérdekii adatok linken talalhatok.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 4llapotdnak archivumban tartdsat irja eld, az adat frissitése
esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az j dllapot fellelhetdségét, valamint feltiind médon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idGszerii. A frissitett adat 4j 4llapota mellett fel kell tiintetni
az adat el6z0 allapotanak archiv dllomédnyban val6 elérhetségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutébbi médositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomdnyba keriilt, az annak elérését biztosité
hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet elérhetévé sem
a honlapon, sem az egységes kdzadatkeres6 rendszer szdmadra.

A kozzétételre szolgdlé honlap elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar esetén a sajat honlapon
(www.jakabszallas.hu) k6zzétevo, illetve az adatkozld koteles munkaidében az tizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt elédllitisa és kozzététele mds médon nem, vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosithat6, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrél biztonsigi masolatot kell késziteni, megsemmisiilés, sériilés vagy



jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelés koteles egyiittmiikodni az adatkozldvel a
helyreillitisban, és az adatokat sziikség esetén djra atadni.

A weboldal az Onkormanyzat elektronikus tdjékoztatdsi eszkoze a lakossdg részére. A honlapon
elhelyezésre Kkeriil6 letolthetd, illetve elektronikusan kit6lthetdé dokumentumok elkészitéséért,
aktualizalasaért €s honlap karbantartasat végz6 iigyintézonek torténd tovabbitasért az ligykor szerint

érintett szervezeti egység vezetoje a felelos.
IL.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kozzétevd, az adatfelelds, valamint az adatk6z16 megsziinése esetén a kozzététellel
kapcsolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara széllnak at. A jogutéd a honlapon megjeldli a jogeldd
megsziinésének tényét €s jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendod kozérdekii adatok
korét is. Az adatokat a kdzzétételi listdban vagy mds jogszabdlyban meghatdrozott megorzési ido végéig
a honlaprdl nem tavolitja el.

Az adatfelel6s megsziinése esetén a jogutédja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos médositasok
adatfelelosre harul6 feladatairél. Az adatk6zld megsziinése esetén a jogutdd felveszi a kapcsolatot az
adatfeleldssel az egyiittmiikodésiik rendjében sziikségessé valé esetleges viltoztatdsok egyeztetése
céljabol.

A sajat honlapon kozzétevo vagy az adatfelelds jogutdd nélkiil torténd megsziinése esetén a kozzétett
kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszdgos Széchenyi Konyvtir €s a Neumann Janos
Digitélis Konyvtar részére.

III. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

IIL1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

1. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki sz6ban, irasban, vagy elektronikus iton igényt nyijthat be.
Széban: a mindenkori iigyfélfogadasi rend szerint a Jakabszalldsi Polgarmesteri Hivatalban

frasban: Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal 6078 Jakabszallas, Petsfi Sandor utca 14.

Elektronikusan: hivatal @ jakabszallas.hu

E-papiron: https://epapir.cov.hu oldalon, iigyfélkapun keresztiil

2. Az igényld kérheti

a) a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,

b) a kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba t6rténd betekintést,

c) a kozérdekli adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

3. A kérelmezd az igénylésben koteles az 4ltala igényelt kozérdekit adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatéan megjellni. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az
igény pontositisara.

4. Az irasbeli igényeket a jelen Szabdlyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be lehet
nydjtani. A kozérdekii adatok megismerése irdnti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelent lapon nyuijtottdk be.

5. A széban el6terjesztett igényekr6l az adatszolgéltatdsra koteles szervezeti egység ligyintézoje
feljegyzést készit.



6. Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kovetd napon kezdbdik, amennyiben az
igénylés nem hidnyos, hibds vagy amennyiben mas eljardsi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljards lefolytatdsahoz.

7. A kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 igény eldterjeszthet6 az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven is.

IIL.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

1. A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon szervezeti egységei
latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

2. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelemnek Hivatal az igény tudomdsara jutdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarési akadaly,
eldzetes tdjékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

3. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaeréforras
ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél
az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

4. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni az Infotv. 29.§ (1b) pontja szerint, ha az igényl
természetes személy nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, azt
az elérhetdséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds €s értesités
megadhatd, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a Szdmviteli térvény szerint
sziikséges a kozérdekii adatigénylés kapcsan kiéllitott szdmlakhoz.

5. Amennyiben a kérelmezd az igény hidnyait nem pétolja, vagy ha annak tartalma az elbirdlashoz a
hidnyp6tldst kovetéen is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a hidnyok
pétlasdra megadott hatarido lejartat kovetden el kell utasitani.

6. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a Hivatal, tigy a kérelmet — jogszabdly eltérd rendelkezése
hidnyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kdzérdekii adatot
kezeld illetékes szervhez, a kérelmez6 egyidejii értesitése mellett.

7. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6é valamely intézménye vagy
tagallama allitott €l, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unié érintett intézményét vagy
tagdllamat €s errl az igényl6t tdjékoztatja. A tdjékoztatds megtételérél az Eurépai Unid érintett
intézménye vagy tagillama vilaszdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridobe nem szamit bele.

8. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv honlapjén
mar kozzétett, az adatok szolgiltatdsa helyett — a fellelhetdséget is ideértve — az igénylét errdl
tajékoztatni kell.

9. Ha az igény nem magyal nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak lefordit4sa irdnt. A forditds
elkészitésekor elsésorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban
kiils6 szakembert kell igénybe venni.

10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ell4td
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméban, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossdgra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvdnos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formédban nem lehet eleget tenni.



11. A kozfeladatot elldté szerv gazdalkodasdnak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellenbrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyadék. Erre valé hivatkozassal az
adatkezel0 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgydnak, a szolgiltatis és ellenszolgaltatdis mértékének és
teljesitése idOpontjanak megjelclésével is teljesitheti.

II1.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai
1. A sz6ban el6terjesztett igény akkor teljesithetd sz6ban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mds médon jogszeriien — mar
nyilvdnosségra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztasdra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

c) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkoz6 altaldnos
tajékoztatdssal teljesithetd,

d) az igényl6 széban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégito,

e) az adatigényl€s arra irdnyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e — ebben az esetben a szébeli
adatszolgaltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatdsagi eljards harmadik személy altali
megismerésére az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél sz616 2016. évi CL torvény rendelkezései az
irdnyaddak.

2. A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, szdban eldadott kérelmekrol, €s a sz6ban megvalaszolt
kérdésekrdl az €rintett belso szervezeti egység vezetdjének, ligyintéz6jének — az ligy szamat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatteljesités modjat €s idejét tartalmazé — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés
egy példanyat az iigyiratban kell elhelyezni, egy példanyat a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jéhez kell
eljuttatni.

3. Amennyiben a széban eloterjesztett megkeresés szébeli tajékoztatdssal nem teljesithetd, a
megkeresésrl az érintett irodavezetd, iigyintézd feljegyzést készit €s a tovabbiakban az irdsbeli
igénybejelentésre vonatkoz6 szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatds stb.)

IIL4. frasban benyijtott igények teljesitésének részletszabalyai

Fészabdly szerint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igényeket elektronikus iton a
hivatal @jakabszallas.hu e-mail cimre lehet benydjtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan
a jegyzo jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

2. A postai uton érkezd kérelmeket a postabontds sordn szintén a jegyz6 szigndlja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezel belsd szervezeti egység vezetdjére.
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3. Az elektronikusan érkez6 igények érkeztetéséért felelés munkatars koteles naponta ellenérizni mind
a ,,bejovo", mind a ,levélszemét" és ,,spam" mappaba érkezo leveleket.

4 Az elektronikus uton eldterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket, az
elektronikus tuton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szdbeli kérelmekrdl késziilt
feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyoknak és bels6 szabdlyzatoknak
megfeleléen érkeztetni €s iktatni kell.

5.A kozérdekii €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése irdnti igényeket soron Kiviil kell érkeztetni
és iktatni.



6. A kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igényt a Hivatal a kozérdekii adatot kezeld belsd szervezeti
egység vezetdje (tdvollétében munkakori helyettese) €s sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
(tavollétében munkakéri helyettese) megvizsgalja az aldbbi szempontokbdl:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetSk-e fel a Hivatal
internetes honlapjan vagy a kdzadat keresd rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezeldnek mindsiil-e,
c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithat6ak-e,

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fenndll-e egyéb teljesitési akadaly.

7. Az igény teljesithet6sége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomadsra jutdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birdlni a Szabélyzat 3. mellékletét
képezo kisérélap szerint.

8. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban: dokumentum),
annak tdrolasi médjatdl fiiggetleniil, az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ell4t6
szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zéen
tajékoztatni kell.

9. Ha az adatigénylé€s teljesitése a kozfeladatot ellté szerv alaptevékenységének elltdsahoz sziikséges
munkaer6forrds  ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek
az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

10.Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ell4td szerv alaptevékenységének ell4tasihoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jér, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl az igénylst az igény
be€rkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11.Az igénylé a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylést fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételér6l az igényld nyilatkozatanak az adatkezeléhoz valé
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapitott, legalabb 15
napos hatdridében kéoteles az adatkezel$ részére megfizetni.

12. A masolat irdnti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen
esetben az igénylét az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tijékoztatni kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmérol,
b) a koltségtérités mértékérol,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

13. Az Ad-es, vagy A3-as nagysdgl, kozérdekii adatokat tartalmazé mdasolatokat a Hivatal
fénymdsolGjaval kell elkésziteni. A fénymésolat elkészitése annak a belsd szervezeti egységnek a
feladata, amely az adatszolgéltatdsra koteles. CD-re torténd adatrogzitést szdmitastechnikai adat- s
biztonsdgvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban informatikai feladatokat ell4té6 munkatérs
végezhet.



14. A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetové tételével is teljesithetoek. A betekintésre a Hivatal
helyiségeiben, munkaidében, az igénylovel elozetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor.

15. Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrél mésolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

16. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

IILS. Koltségtérités

1. A Hivatal a jogszabdlyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt kolts€g mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités Osszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megeldzben tajékoztatja.

2. Az igényld a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridébe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15

napos hataridoben koteles az adatkezel0 részére megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités
teljesitését kovetd napon kezdddik.

3. A fizetend dijrél a Hivatal szamlat 4llit ki. Amennyiben a szdmlat maganszemély nevére allitja ki a
Hivatal, Ggy az érintett maginyszemély személyes adatait a vonatkoz6 torvényi eloirasok alapjan nyolc
évig kezeli.

4. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatidsahoz sziiksége
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

5. A brutté koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.
6. A koltségtérités médozatai:
Személyes atvétel esetén: egyidejii befizetéssel a Hivatal hazi pénztiraba.

Atutaldssal: A masolatkészités koltségtéritését a Hivatal illetékes irodjdban készitett szdmla ellenében,
a szamlan feltiintetett fizetési hataridéig a Hivatal koltségvetési elszamolasi szdmldjara kell befizetni.
Az atutaldssal torténd fizetést Jakabszallas Kozség JegyzOje engedélyezi.

Postai tton: Postai utdnvéttel.
IIL.6. Az igény teljesitésének elutasitiasa

1. Ha a kérelmez0 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek k6zérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy mas jogszabély alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgiltatds teljesitésének
elutasitasarol hatarozatot kell hozni.

Az igény teljesitésének megtagaddsar6l, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon



beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
4. szami melléklet szerinti nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsdg Hat6sagot.

2. Az igény teljesitésének megtagaddsardl a jegyz6 dont, a dontésnek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét €s okat olyan részletességben, amibdl annak megalapozottsiga és jogszeriisége
—az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan — megitélheto,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast €s annak a birésignak a megjelolését, amelyhez a keresetlevelet
be lehet nyijtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmentességét / az 1990. évi XCIII. torvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjdban foglaltak
alapjén.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3. Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében torvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds
alapjaul szolgdl6 kozérdek nagyobb siilyi a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez
fliz6d6 kozérdeknél.

4. Jakabszdllds Kozség Jegyzdje a kozérdekii adatok szolgiltatdsa tekintetében a kiadmanyozas jogat
dtruhdzza a Hivatal bels szervezeti egységeinek vezetdire. A kozérdekii adatszolgéltatds megtagaddsa
esetén a jegyz6 hozza meg a dontést. Az atruhdzott kiadmdanyozasi jogkor nem ruhdzhaté tovabb.

IIL.7. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1. Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
all6, vagy az adatkezel6 4ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésighoz
fordulhat. Az iigyben a Kecskeméti Jarasbirosag (6000 Kecskemét, Rakéczi ut 7.) rendelkezik
illetékességgel.
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2. A megtagadds jogszerliségét €s indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsdgat a Hivatal koteles bizonyitani.

3. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatél szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Hivatal ellen.

4. Ha a bir6sdg a kozérdekii adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az adatkezel 6t
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé meghatarozasaval — a kért kozérdekii adat
kozlésére kotelezi. A birésdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegét
megviltoztathatja, vagy a kozfeladatot elldté szervet a koltségtérités Osszegének megallapitdsa
tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.

IV. Adatvédelmi eléirasok

1. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését
kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell, amennyiben errdl més jogszabaly,
kiilonosen a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény masként nem rendelkezik.



2. A Hivatal az elektronikusan kdzzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatok ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

V. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

A Hivatalhoz postai vagy elektronikus uton érkezett frasbeli adatigényeket, valamint a szdbeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell
és azonos iktatészam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott iigyben keletkezett minden tovabbi
dokumentécidt, igy kiilonosen az igénylés teljesitését, a Hivatal vagy az igénylo valaszait, a szamlat €s
a nyilatkozatot.

A kozérdekii adatok megismerése irdnti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4. szami melléklet
szerinti nyilvantartdsokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjdn a szervezeti egységek vezetdi minden €v januar 15-ig 6sszefoglal6 jelentést
készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint a jegyzo részére.

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése alapjan a jegyzd az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok
indokair6l minden €v janudr 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hat6sagot
tajékoztatja.

VI. Zar6 rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2026. marcius 22. napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzat — jogszabdlyi eldirasokbdl, egy€b szervezeti valtozasokbdl ered6 — sziikség szerinti, de
legalabb évenkénti aktualizdlasaért, feliilvizsgalataért a jegyzo felelds.

A Szabdlyzat hatilybalépésével egyidejiilleg hatdlyat vesziti a kordbban e targyban kiadott belsé
szabélyozas.

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabélyairdl kozérthetd formaban torténé tdjékoztatds nydjtisa
c€ljabdl jelen Szabalyzat kozzétételét rendelem el Jakabszallds Kozség honlapjan www jakabszallas.hu
cimen.

A kozszolgilati nyilvantartdssal Osszefiiggd legfontosabb szabdlyokat a Kozszolgdlati Szabalyzat
tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a szabdlyzatban foglalt
eloirdsokat a hatdlybalépéstdl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek
tényét az érintettek jelen szabdlyzat 6. szamu mellékletében alairdsukkal igazoljak.

Jakabszallas, 2026. marcius 22.

Crle

Szabd Gyorgy Rébert
polgarmester

D Budwaly
Dr. Budavari Zsuzsanna
jegyz6




1. szdmii melléklet
Igénybejelent6 lap
a kozérdekii és/vagy kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irant

Jakabszallas Kozség Jegyzdjének
Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal
Jakabszallas

Pet6fi Sandor utca 14.

6078

Tisztelt Jegyzo .......... !

Az informécids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 28.§
(1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On 4ltal vezetett szerv altal kezelt alabbi kozérdekii adatokat
részemre kiadni.

1) A kért kbzérdekii adatok kore:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

A kozérdekii adatokrél mdsolat készitését igényelem: Igen Nem
b/ A kozérdekii adatokat elektronikus adathordozé eszkdzon kérem.

E-mailben az alabbi clmre2: .. ...

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatdssal kapcsolatban koltsége
meriil fel, ugy e koltségeket azok kozlését kovetben a Hivatalnak megfizetem.

(kérelmez6 vagy képviseldje neve)

1 A megfelel6 rész kitoltendd, aldhidzandd

2 Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetben az igényld 4ltal megadott személyes
adatokat a Hivatal haladéktalanul torli.



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatroél készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

A koltségtéritésnek figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000,- Ft.

Masolat koltségei

Papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb
- szines mésolat 130.- Ft/m4solt A/4-es oldal,

260.- Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete fehér masolat 12.- Ft/masolt A/4-es oldal,

24.- Ft/mésolt A/3-as oldal.

Optikai adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
580.-Ft / adathordoz6.

Elektronikus iton hasznéalhaté egyéb adathordozén nyijtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre dlldsdnak dtmeneti vagy tartés hidnya esetén
a fentiektdl eltérden az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a kozvetleniil a
madsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.

Kézbesitési koltségek

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

- az adatigényld részére a postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil val6 kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgéltatas dija,

- az adatigényld részére postai tton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozd
postai szolgéltatas dija.

Munkaer6 raforditas koltsége

Az adatigényl€s teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditds osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400.-Ft vehetd figyelembe.

A munkaerd raforditds koltségének szamitdsahoz a 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet 3.§ €s 4.§
el6irdsai az irdinyaddak. A koltségtéritésnek meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Gsszeghatdr mértéke 5000.-Ft.



3. szamu melléklet
KISEROLAP
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elbirdldsahoz
Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...............................................................

A kozérdekii adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasité belsd szervezeti egység vezetdje:
teljesithetd elutasitand6
(alairas) (alairas)

Indokolas

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

Adatvédelmi felelos: teljesithetd elutasitandé

(alairas) (alairas)

Indokolas



4. szamiu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat Adatigénylés targya Adatigénylés Adatigénylés
iktatészima beérkezésének datuma | elutasitisinak indoka
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat | Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé Adat- Adat- Adat- Adat-
iktato- targya beérkezésének neve igénylé | szolgaltatas | szolgaltatast | szolgaltatast
Szama datuma elérhetésége | jogalapja teljesito engedélyezo
személy

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok
indokairél vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a NAIH részére sziikséges megkiildeni.




5. szami melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyijtisanak helye és médja
1/ Szébeli igények benyijtasanak helye és médja:
a/ személyesen ligyfélfogadasi idoben a Polgdrmesteri Hivatal székhelyén:
6078 Jakabszéllas, Pet6fi Sandor utca 14.
Ugyfélfogadasi ido:
Hétfo : 8.00-12.00, 13.00-17.00
Kedd, Szerda, Péntek: 8.00 — 12.00,
b/ telefonon: 06-76-382-145
2/ Irasbeli igények benyujtasanak helye és médja:
a) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 6078 Jakabszill4s, Petofi Sandor utca 14.
b) postai titon: a Polgdrmesteri Hivatalnak vagy a Jegyz6nek 6078 Jakabszallas, PetSfi Sandor utca 14.
c) elektronikus tton: hivatal @jakabszallas.hu e-mail cimre kiild6tt e-matilben.
3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:

Polgarmesteri Hivatal, 6078 Jakabszallds, Pet6fi Sandor utca 14.



6. szamu melléklet

I igzzgﬁﬂlﬁ,

Jelen nyilatkozat aldirdséval kijelentem, hogy a ...[77.2 iktatészdmd, A kozérdekii adatok
kozzétételének rendjérdl és a kozérdekii adatok megismerésére iréinyul6 igények teljesitésének rendjérdl
sz010 szabdlyzat sz616 szabélyzatat mai napon megismertem:

Sor- Név Beosztas Megismerés Alairas
szam d4tuma







