1.Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal legfontosabb adatai

A hivatal neve: Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal

A hivatal székhelye: 6078 Jakabszallas, Pet6fi Sandor utca 14.
A hivatal postai cime: 6078 Jakabszallas, Pet6fi Sandor utca 14.
A hivatal és igyfélszolgalat telefonszdma: 76-382-145

A hivatal e-mail cime

- hivatal@jakabszallas.hu

A hivatal honlapja: www.jakabszallas.hu

Alapité szerve: Jakabszallas Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete

Iranyito, feliigyeleti szerve: Jakabszallas Kozség Onkorményzat Képviselé-testillete

Iranyit6 szerv vezetdj

e: Polgarmester

A hivatal KSH azonosit6ja: 15338208-8411-325-03
A hivatal adészama: 15338208-2-03

A hivatal illetékesség

i terlilete: Jakabszallas Kozseg kdzigazgatasi terlilete

A bankszdmlavezet6 pénzintézet neve, cime: Kereskedelmi és Hitelbank Zrt., 1095 Budapest,
Lechner Odon fasor 9.

A hivatal bankszamla

-szdma: 10402506-50527175-78501009

2.A hivatal ugyfelfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 és 13.00-17.00
kedd 8.00-12.00

szerda 8.00 —12.00

csutortok nincs Ugyfélfogadas

péntek 8.00 —12.00

(2) Hazi pénztar nyitva tartasa:

hétfo 8.

00 —12.00 és 13.00-16.30

kedd 8.00 —12.00

szerda 8.00-12.00

csutortdk | nincs tgyfélfogadas

péntek 8.00 —12.00

Ugyfélkapcsolati vezetd: dr. Budavéri Zsuzsanna jegyzo
Elérhetoségei: telefon. 76-382-145/102, email: jegyzo@jakabszallas.hu

A jegyz6 tgyfélfogadasa megegyezik a Polgarmesteri Hivatal ugyfélfogadasi rendjével.
A polgarmester ligyfélfogadasi ideje: hétfdnként 13:00-14:00, elézetes bejelentkezés alapjan.

3.A hivatal szervezeti belsO tagozddasa:

Polgarmester

l

Jegyz6

/\

Pénziigyi-Gazdalkodasi
Csoport: 5 6

Kozigazgatéasi csoport: 5 f6



http://www.jakabszallas.hu/

4. Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal vezetdinek, szervezeti egység vezetoknek az
elérhetosége:

Szab0 Gyorgy Rébert polgarmester, 20-9392398, email: polgarmester@jakabszallas.hu
Ciganyné Pal Terézia alpolgarmester, 76- 382-145/102, email: hivatal@jakabszallas.hu

Dr. Budavari Zsuzsanna jegyz6, 76- 382-145/102, email: jegyzo@jakabszallas.hu

Budai Balintné Kozigazgatasi csoportvezet6,76-382-145/108, email: palyazat@jakabszallas.hu

Szabé Emese Pénzigyi-Gazdalkodasi  csoportvezetd, 76- 382-145/107, email:
gazdalkodas@jakabszallas.hu

5.Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, szervezeti egységek feladatai:

Szervezeti egység megnevezése Létszam
Polgarmester 116
Jegyz6 1 6
Pénziigyi-Gazdalkodasi Csoport, vezetését a csoportvezetd latja el 5 16
Kdzigazgatasi Csoport, vezetését a csoportvezeto latja el 516
Osszesen 12 £

A Kozigazgatasi Csoport ellatja az anyakonyvi lgyintézéssel, a népessegnyilvantartassal, a
cim- és korzet-nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos feladatokat; a valasztasi eljarassal és
népszavazassal kapcsolatos feladatokat; hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolasokat ad ki; intézi a
talalt targyakkal kapcsolatos lgyeket; lefolytatja az dsztondijakkal (Bursa Hungarica, stb.)
kapcsolatos eljarasokat; intézi a termofold kifiiggesztéssel kapcesolatos feladatokat, ingatlan
adasvételi szerz6déseket zaradékolja, nyilatkozatokat kiadja; ellatja a kereskedelmi hatosagi
ugyekkel, kereskedelmi celu szallashelyek engedélyezésével, nyilvantartasaval, a
bejelentéskdteles ipari tevékenységgel, telepengedély-koteles ipari tevékenység bejelentésével,
mezd6gazdasagi tgyekkel, méh allomanyok nyilvantartasa, parlagfiivel kapcsolatos feladatokat;
Lefolytatja a jegyzO hataskorébe tartozo hagyatéki és pothagyatéki eljardsokat, részt vesz a
polgari védelmi, honvédelmi feladatok végrehajtasaban, hatarozatok, jelentések készitésében.
Ellatja a gyamhatosagi és szocialis hatdsagi ligyintézéssel kapcsolatos kovetkezd feladatokat:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és rendkivili gyermekvédelmi tdmogatas,

b) telepllesi tamogatasok,

€) kozérdekli munkavégzés,

d) szocialis ellatdsokhoz sziikséges jovedelem vizsgalat,

e) gyermekvédelmi eljaras,

f)  jegyz6i gyamiigyi feladatok ellatasa,

g) hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

h) koztemetés,

i) kornyezettanulmanyok elkészitése

A Kozigazgatasi Csoport a feladatai kozé tartozik a palyazatokkal, beszerzésekkel,
kozbeszerzésekkel, felujitasok, telepulésiizemeltetés és beruhdzasok bonyolitasaval
kapcsolatos feladatok intézése.

A Kozigazgatasi Csoport kozterllet-feliigyel6je végzi a koztéri térfigyelé kamerarendszer
miikodtetésével, kezelésével, sziikség esetén az adatok tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat.

Pénzlgyi-Gazdalkodasi Csoport altal ellatandd fé feladatok: a rendelkezésre allo
jogszabalyok, iranyelvek, énkormanyzati dontések alapjan az éves koltségvetés tervezése, az
onkormanyzat koltségvetési rendeletének, a rendelet moddositasainak el6készitése, a



koltségvetéssel  kapcsolatos  munkalatok — végrehajtdsa, eléiranyzatok  modositasa,
vagyongazdalkodas és hasznositas, pénzkezelés, pénzellatds, konyvvezetés, beszamolési
kotelezettség eés adatszolgaltatas teljesitése, adok és mezd6ori jarulék kivetése, beszedése és
ellendrzése.

6. A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6d6é mas kozfeladatot ellatd szerv, koltsegvetési szerv megnevezeése, és
adatai: Nincs ilyen szerv.

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetOsége (postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke: Nincs ilyen szerv.

8. A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai:

Nincs kozalapitvanya.

9. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség €s kiado neve és cime,
valamint a f0szerkeszté neve: Nincs ilyen kiadvany.

10. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv adatai:
Jakabszallasi Polgarmesteri Hivatal iranyité és felligyeleti szerve:
Jakabszallas Kozség Onkormanyzata
székhelye, postai cime: 6078 Jakabszallas, Pet6fi Sandor utca 14.
E-mail cim: hivatal@jakabszallas.hu ; polgarmester @ jakabszallas.hu
Telefon: +36 76 382 145
honlapja: www.jakabszallas.hu
Ugyfélfogadas: hétfé: 8:00-12:00, 13:00-17:00
kedd: 8:00-12:00
szerda: 8:00-12:00
péntek: 8:00-12:00, csutdrtokdn nincs tgyfélfogadas

Torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv:

Béacs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatal

Cim: 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.

Levelezési cim: 6001 Kecskemét, Pf. 226.

E-mail cim: hivatal@bacs.gov.hu

Telefon: +36 76 513 713

Ugyfélfogadas: hétfé - csiitortok: 7:30-16:00, péntek: 8:00-14:00
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